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改訂履歴 

 

改訂版名 主な改訂内容 改訂箇所（ページ） 

(平成 17年 9月初版)   

平成 18年 3月改訂版 ・入札参加申請書の再提出機能の追加 

・利用者登録画面等の「代表者役職」欄の削除 

4-1-1-1,4-2-1-1の差替 

6-2-4,6-2-5,6-2-7,6-3-3, 

6-3-4,6-3-6の差替 

平成 19年 3月改訂版 ・入札方式「一般競争入札（委託）」の追加 3-1-5,3-2-1,3-3-1の差替 

平成 20年 2月改訂版 ・事後審査方式に対応する機能の追加 

・JV名称を入力する仕様の変更 

・入札締切通知書を発行する機能の削除 

・公募型指名競争入札に係る説明ページの削除 

（大幅改訂のため省略） 

平成 21年 3月改訂版 ・予定価格事後公表に対応する機能の追加 

・「入札書(見積書)提出後に辞退届を提出する場

合」に係る説明ページの削除 

・電子入札システムにログインする入口を変更 

・その他、字句等を見直し訂正した 

（大幅改訂のため省略） 

平成 22年 5月改訂版 ・入札状況一覧画面から「入札書(見積書)提出後

に提出する辞退届」欄と説明文を削除 

3-3-2,5-1-1,5-2-1,5-3-1, 

5-4-1,5-5-1,5-6-1,5-7-1 

の差替 

平成 24年 4月改訂版 ・添付資料最大サイズ拡大に伴う画面の変更 

・その他細かな修正等 

4-1-1-2,5-1-2の差替 

平成 25年 4月改訂版 ・JRE1.3用入口閉鎖に伴う画面の変更 3-1-2,3-1-3,6-1-2,6-1-3 

の差替 

平成 26年 12月改訂版 ・見積依頼区分の追加と技術提案資料の提出機能

の追加 

・画面の更新、字句等の見直し 

・随意契約の作業手順の削除 

目次 2,2-1-1,2-4-1,3-2-2 

4,4-1-1-1,4-1-2-1,4-1-3-1 

4-1-4-1,4-2-1-1,4-2-2-1

の差替 

4-1-5,4-1-6の追加 

2-5-1,4-3の削除 

平成 27年 7月改訂版 ・業務の流れを修正 

・字句等を見直し訂正 

（大幅改訂のため省略） 

平成 27年 8月改訂版 ・電子くじ番号採番方法変更に伴う変更 

・電子くじ結果画面の追加 

5-1-2,5-1-3,5-1-4,5-1-5, 

5-2-4,5-2-5,5-4-3の差替 

5-4-4の追加 

平成 27年 12月改訂版 ・代表者変更時に必要な注意文追加に伴う画面の

変更 

3-1-2,5-1-2,6-1-2の差替 

令和 4年 2月改訂版 ・第 9号様式/入札無効事項確認機能の追加 入札状況一覧画面の差替 

5-8～5-8-9の追加 

令和 4年 3月改訂版 ・検索条件の案件表示順序のデフォルト値変更 調達案件検索画面、調達

案件一覧、入札状況一覧

画面の画像差換 

令和 4年 12月改訂版 ・落札者決定通知書の記載内容追加 

・第 9号様式/入札無効事項確認書提出依頼書の 

記載内容追加 

5-4-3の差替 

5-8-3の差替 

令和 5年 3月改訂版 ・指名競争入札での技術提案資料提出機能の追加 

・入札無効事項確認書等画面入力機能の追加 

2-1-1,2-3-1,3-2-2,4-1-1-1, 

4-1-2-1,4-1-3-1,4-1-4-1, 

4-1-5-1,4-1-6-1,4-2-1-1, 

4-2-2-1,5-8-5,5-8-6,5-8-9 

の差替 

4-2-3～4-2-4の追加 



令和 5年 11月改訂版 ・随意契約の作業手順の追加 2-4, 4-3の追加 

その他細かな修正 

令和 6年 3月改訂版 ・トップページ画面変更 

・利用者登録メニュー画面変更 

・第 9号様式/入札無効事項確認書内容変更 

3-1-3, 

6-1-4, 6-2-1, 6-3-1, 6-4-1, 

5-8-5, 5-8-6, 5-8-9の差替 

令和 6年 12月改訂版 ・技術提案資料の機能変更 

（事後審査対応・最大ファイルサイズ拡大） 

2-2-1, 

4-1-5-1, 4-1-5-2, 4-1-6-1, 

4-2-3-1, 4-2-3-2の差替 
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第１章 本操作マニュアルについて 

 
  本マニュアルは、平成１７年度から山口県において導入している、電子入札システムの利用方法

について、入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操作を記載しています。 
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第２章 業務の流れ 

 
  電子入札システムにおいて、入札（見積）によって複数の入札方式が存在します。 

この章では、入札案件の登録から落札者が決定されるまでの業務の流れを入札方式毎に示します。 

 

 

２．１ 一般競争入札（事前審査） 

 

２．２ 一般競争入札（事後審査） 

 

２．３ 指名競争入札 

 

 ２．４ 随意契約 

 

 ２．５ 再入札（見積）を行う場合 
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２．１ 一般競争入札（事前審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

入札参加資格適合・非適合通知書の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「適合」の場合 

入札参加資格適合・非適合通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は
技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合
の
み 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 
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２．２ 一般競争入札（事後審査） 
 

 

 受注者 

一般競争入札参加申請書の提出 

競争入札参加登録通知書の確認 

案件の登録 

一般競争入札参加申請書受付票の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

競争入札参加登録通知書の発行 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

参加申請書 

受付票 

入札書（辞退届） 

通知書 

 

通知書 
メール 

メール 

メール 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

一般競争入札参加申請書受付票の確認 

点
線
は
技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合
の
み 
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２．３ 指名競争入札 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

受注者 

指名通知書の確認 

案件の登録 

 

指名通知書の発行 

受領確認書の確認 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

指名通知書 

開 札 

落札結果通知 

 

入札書(辞退届)受付票の発行 

結果登録 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入
札
書
提
出
前
の
作
業 

メール 

受領確認書 

入札書（辞退届） 

メール 

入札締切 

入札書（辞退届）受付票の確認 

受付票 

 

メール 

保留通知書等の発行 

（※積算内容確認期間が設定されてい

る場合等） 

 
必要書類の提出や保留通知書の確認等 

通知書 

 

メール 

技術提案資料の提出 

受付票の確認 

点
線
は 

技
術
提
案
資
料 

有
り
の
場
合 

の
み 

受領確認書の発行 
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２．４ 随意契約 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

見積書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

見積依頼通知書の確認 

案件登録 

 

見積依頼通知書の発行 

見積締切 

見積書（辞退届）の提出 

決定通知書の確認 

発注者 

開 封 

結果通知 

 

結果登録 

見
積
書
提
出
前
の
作
業 

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

見積書（辞退届） 

メール 

通知書 

 

メール 

見積書(辞退届)受付票の発行 

見積依頼通知書 

メール 
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２．５ 再入札（見積）を行う場合 
 

 

 

入札（見積）書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

入札（見積）締切 

入札（見積）書（辞退届）の提出 

発注者 

開札（開封） 

入札（見積）書（辞退届） 

受付票 

 

メール 

入札（見積）書(辞退届)受付票の発行 

再入札（見積依頼）通知書の発行 

再入札（見積依頼）通知書の確認 再入札（見積依頼） 

通知書 

メール 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
ま
で
） 

通
常
の
入
札
（
見
積
）
作
業
（
開
札
以
降
） 

再
入
札
（
見
積
）
作
業 
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第３章 基本操作 

 
  この章では、電子入札システムの基本的な操作について説明します。 

 

 

３．１ 電子入札システムにログインする場合 

 

３．２ 調達案件一覧を表示する場合 

 

３．３ 入札状況一覧を表示する場合 
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電子入札システムの画面の遷移 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

山口県 

ホームページ 

調達機関・工事、業務 

選択画面 

調達案件検索画面 

利用者登録／ 

電子入札選択画面 

調達案件一覧 入札状況一覧 

入札書提出 

前作業 

入札書提出 

以降作業 

メインメニュー 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

3-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．１ 電子入札システムに 

ログインする場合 
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３．１ 電子入札システムにログインする場合 
 

調達機関・工事、業務選択画面の表示 

山口県ホームページ内にある山口県電子入札サイトより、当画面へ移動できます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

調達機関①で「山口県」を選択します。 

 

 

工事、業務②を選択します。 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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利用者登録／電子入札選択画面の表示 

「利用者登録」か「電子入札システム」を選択する画面です。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

電子入札システムをクリックします。クリックすると新たに別ウィンドウが開き、「電子入札シス

テム」受注者クライアント画面が表示されます。 

 

 

※補足説明 

「電子入札システム」受注者クライアント画面が別ウィンドウに表示され、この「利用者登録／ 電

子入札」選択画面は表示されたままとなりますが、電子入札システムを使用している間は、この画

面を閉じないようにしてください。電子入札システムが正しく動かなくなります。 
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メインメニューの表示 

電子入札システムの受注者機能を起動します。 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

中央上部『Now Loading...』(A)の表示が『○○○○年○○月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表示に

変わるのを確認します。（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

(B)の時刻が表示したのを確認後、電子入札システム① をクリックします。 

 

補足説明 

初めて山口県電子入札システムを表示した場合、ダウンロードに時間がかかる場合があります。 

(A)の表示は、ご利用の環境によって表示される内容が異なる場合があります。 

 

時刻が正しく表示されない場合、電子入札補助アプリの設定を行っていない可能性があります。電

子入札補助アプリの設定を行っていない場合、ＩＣカードを購入した認証局が提供する手順に従っ

て設定してください。 

 

 ※山口県電子入札システムの許可 URL  

     https://acs.e-bids.pref.yamaguchi.lg.jp 
 

 

① 

(A) 

(B) 

 
(A) 
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IC カード PIN 番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」①に IC カードの PIN 番号を入力し OK ボ

タン②をクリックします。 

 

項目説明 

PIN 番号：使用する IC カードの PIN 番号を入力します。 

 

 

 

 

 

 

※PIN 番号は半角英数字であり、入力した文字は“＊”で表示されます。 

（例）入力：0000 → 表示：**** 

 

入力間違いの無いようご注意ください。 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

※ＰＩＮ番号とは 

   ＩＣカードを利用する際に必要となる暗証番号のことです。 

① 

② 
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調達案件の検索 

案件の検索条件を設定する画面です。 

調達案件や入札案件の一覧は、当画面の検索条件に応じた表示となります。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

案件の検索条件①を設定し、左メニューの「調達案件一覧」ボタンもしくは、「入札状況一覧」ボタン

②をクリックすると、各々の一覧画面が表示されます。 

調達案件一覧ボタン ：申請書提出、受付票表示、通知書表示を行う場合に用います。 

入札状況一覧ボタン ：入札書提出、見積書提出、各種通知書表示を行う場合に用います。 

 

項目説明 

部局   ：検索する案件の発注部局を選択します。 

事務所等  ：検索する案件の課・事務所を選択します。 

入札方式  ：検索する案件の入札方式を選択します。 

 

工事種別／コンサル種別 ：検索する案件の工事種別／コンサル種別を選択します。 

 

 

 

 

 

② 

① 

③ 
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案件状態 ：検索する案件の状態を選択します。 

 全て   ・・・・全ての状態の案件を検索。 

 申請可能  ・・・・申請書提出可能な案件を検索。 

 提出可能  ・・・・指定した書類を提出可能な案件を検索。 

 申請書提出済  ・・・・申請書を提出した案件を検索。 

 再提出可能  ・・・・指定した書類を再提出可能な案件を検索。 

 未参照    ・・・・送付された受付票/通知書を参照していない案件を検索。 

 入札書提出可能 ・・・・入札書提出可能な案件を検索。 

 入札書提出済  ・・・・入札書を提出した案件を検索。 

※「結果登録済の案件を表示しない場合はチェックしてください」をチェックした場合、 

   結果登録済みの案件は表示されなくなります。 

 

検索日付 ：検索する案件の検索日付の項目を選択します。 

   指定しない ・・・・日付での検索を行いません。 

   申請書締切日 ・・・・参加申請書受付締切日時で検索。 

   入札（見積）書受付締切予定日時 

          ・・・・入札（見積）書受付締切予定日時で検索。 

開札予定日時 ・・・・開札予定日時で検索。 

  

※ 日付の入力はカレンダ画面から日付けを選択する、カレンダボタン③をクリックします。

カレンダ画面が表示されます。該当の日付④をクリックすると日付が入力されます。 

 

調達案件検索画面                          カレンダ画面 

 

 

 

 

 

 

 

※ 日付を直接入力する場合は、西暦で「XXXX/XX/XX」と入力するか、 

和暦で「平成 XX年 XX月 XX日」と入力してください。 

 

 

案件番号   ：入力した番号を含む案件を検索します。 

    ※「案件番号のみの場合はチェックしてください」をチェック 

   した場合、２５桁必須となります。 

 

案件名称  ：入力した文字を含む案件を検索します 

 

表示件数  ：「調達案件一覧」「入札状況一覧」の画面で表示する最大件数を選択します。 

 １０  ・・・・最大１０件の案件を１画面に表示。 

 ２５  ・・・・最大２５件の案件を１画面に表示。 

 ５０  ・・・・最大５０件の案件を１画面に表示。 

１００  ・・・・最大１００件の案件を１画面に表示。 

 

 

④ 
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案件表示順序  ：検索結果で表示される「調達案件一覧」「入札状況一覧」の順序項目を 

    コンボボックスから選択し、昇順、降順をラジオボタンで選択します。 

・案件番号   ・・・・調達案件番号順に表示。 

・案件名称  ・・・・案件名称順に表示。 

 ０～９ ａ～ｚ Ａ～Ｚ あ～ん ア～ン 漢字 

・入札方式  ・・・・入札方式順に表示。 

 一般競争入札→指名競争入札→随意契約 

 昇順→            ←降順 

・案件状態  ・・・・案件状態順に表示 

・公告日／公示日等 ・・・・公告日／公示日等の日付順に表示。 

・申請受付締切日付 ・・・・参加申請書受付締切日時の日付順に表示。 

・入札（見積）書受付締切日付 

    ・・・・入札（見積）書受付締切予定日時の日付順に表示。 

  ・開札日付  ・・・・開札予定日時の日付順に表示。 
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３．２ 調達案件一覧を表示する場合 
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３．２ 調達案件一覧を表示する場合 
調達案件検索画面です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
操作説明 

検索条件①を設定し、調達案件一覧ボタン②をクリックします。 

 

 

 

② 

① 
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調達案件一覧画面の表示 

調達案件一覧ボタンをクリックすると表示される画面です。  

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する案件情報の一覧を表示します）  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

この画面より、申請書の提出、受付票／通知書の表示を行う案件を選択します。 

また、調達案件の概要を確認したい場合、該当の「工事・業務名」①をクリックすると、新規ウィ

ンドウが表示されます。 

 

次の方式では、ａ列部分にボタンが表示されます。 

●一般競争入札 

 

次の方式では、ｂ列部分にボタンが表示されます。 

●指名競争入札 

●随意契約 

 

次の方式のうち技術提案資料を提出する案件では、ｃ列部分にボタンが表示されます。 

●一般競争入札（事前審査方式） 

●指名競争入札 

 

 

ａ ｂ 

① 

ｃ 
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調達案件概要画面の表示 

調達案件概要が表示されます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件の概要が表示されます。確認後は閉じるボタンをクリックしてください。調達案件概要の

ウィンドウが閉じます。 
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３．３ 入札状況一覧を 

表示する場合 
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３．３ 入札状況一覧を表示する場合 
調達案件検索画面です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
操作説明 

検索条件①を設定し、入札状況一覧ボタン②をクリックします。 

 

 

② 

① 
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入札状況一覧画面の表示 

入札状況一覧ボタンをクリックすると表示される画面です。  

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する案件情報の一覧を表示します）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

この画面より、入札書の提出（見積書／辞退届）、受付票の表示、第 9 号様式/入札(見積)無効事項

確認書の提出や表示、各種通知書の表示を行う案件を選択します。 
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第４章 入札書（見積書）提出前の作業 

 
この章では、入札書、または、見積書を提出する前までの作業について説明します。 

入札書（見積書）を提出する前までの作業は、入札方式別に以下のようになっています。 

 

 

４．１ 一般競争入札 

４．１．１ 一般競争入札参加申請書を提出する場合 

４．１．２ 一般競争入札参加申請書受付票を表示する場合 

４．１．３ 入札参加資格適合・非適合通知書を表示する場合（事前審査） 

４．１．４ 競争入札参加登録通知書を表示する場合（事後審査） 

４．１．５ 技術提案資料を提出する場合（事前審査・見積依頼型） 

４．１．６ 技術提案資料受付票を表示する場合（事前審査・見積依頼型） 

 

４．２   指名競争入札 

４．２．１ 指名通知書を表示する場合 

４．２．２ 受領確認書を提出する場合 

４．２．３ 技術提案資料を提出する場合（コンサル・総合評価） 

４．２．４ 技術提案資料受付票を表示する場合（コンサル・総合評価） 

 

４．３   随意契約 

４．３．１ 見積依頼通知書を表示する場合 

 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．１ 一般競争入札 
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４．１ 一般競争入札 
 

４．１．１ 一般競争入札参加申請書を提出する場合 

 
調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札に参加したい案件の「一般競争入札参加申請書」欄の「提出」列にある提出ボタンをクリック

します。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

発注者により一般競争入札参加申請書の再申請が許可された場合、「再提出」列に再提出ボタンが

表示されます。「再提出」列の再提出ボタンをクリックすると、一般競争入札参加申請書を再提出

することができます。参加申請書受付締切日時までに再提出しなかった場合、一般競争入札参加申

請書を再提出することができなくなり、直近に提出した一般競争入札参加申請書が有効なものとな

ります。 
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一般競争入札参加申請書の提出 

一般競争入札参加申請書を作成する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

表示されている情報を確認後、参照ボタン①をクリックします。ファイル選択画面が表示されるの

で、添付する資料のファイル名を選択し、開くボタンをクリックします。参照ボタンの左に選択し

た資料のファイル名が表示されているのを確認後、添付資料追加ボタン②をクリックします。「添

付資料」欄に資料のファイル名が表示されているのを確認後、提出内容確認ボタン③をクリックし

ます。 

 

補足説明 

※添付資料の確認を行う場合 

・「添付資料」欄にて確認したい添付資料のファイル名を選択後、表示ボタンをクリックすると、

添付資料が表示され確認できます。 

※JV による入札を行う場合 

・「JV 参加」欄にチェックを入れ、企業体名称を入力します。（チェックボックスにチェックを入

れると、企業体名称を入力する欄が表示されます。） 

※JV の参加申請について 

・ JV構成企業の内、代表企業１社のICカードを使用して参加申請書を提出してください。 

・ 参加申請以降は、参加申請時に使用されたICカードを使用してください。

 

① 
② 

③ 
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一般競争入札参加申請書の提出 

一般競争入札参加申請書の内容を確認後、提出する画面です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：添付資料の内容が表示されます。 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ：一般競争入札参加申請書の作成画面に戻ります。 

 

補足説明 

※添付資料の確認を行う場合 

・「添付資料」欄にて確認したい添付資料のファイル名を選択後、表示ボタンをクリックすると、

添付資料が表示され確認できます。 
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一般競争入札参加申請書受信確認通知画面の表示 

一般競争入札参加申請書が正常に送信されたことを通知する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き一般競争入札参加申請書受信確認通知印

刷画面が表示されます。 

 

項目説明 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面に移動します。 
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一般競争入札参加申請書受信確認通知印刷画面の表示 

一般競争入札参加申請書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすると、一般競争入札参加申請書受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じてください。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

※一般競争入札参加申請書受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点

で印刷するよう注意願います。 
 

 

 

① 

② 
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４．１．２ 一般競争入札参加申請書受付票を表示する場合 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する案件の「一般競争入札参加申請書」欄の「受付票」列にある表示ボタンをクリッ

クします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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一般競争入札参加申請書受付票画面の表示 

発注者から発行される一般競争入札参加申請書受付票を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

署名検証ボタン  ：署名検証成否のポップアップウィンドウが表示されます。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを 

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すると、

印刷画面で受付票が表示されます。 
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４．１．３ 入札参加資格適合・非適合通知書を表示する場合（事前審査） 
 

参加資格審査区分が事前審査の場合、参加申請時に参加資格審査が行われるので、「入札参加資

格適合・非適合通知書」が発行されます。 

 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「一般競争入札参加申請書」欄の「通知書」列にある表示ボタンをクリッ

クします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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入札参加資格適合・非適合通知書画面の表示 

発注者から発行される入札参加資格適合・非適合通知書を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

署名検証ボタン  ：署名検証成否のポップアップウィンドウが表示されます。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを 

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すると、

印刷画面で通知書が表示されます。 

※「入札書比較価格」、「予定価格」については、事前公表の場合に「資格適合」の通知書にのみ表示さ

れます。 

※「内訳書開封予定日時」については、内訳書の提出が必要な場合にのみ表示されます。 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-4-1 

 

 

４．１．４ 競争入札参加登録通知書を表示する場合（事後審査） 
 

参加資格審査区分が事後審査の場合、参加申請時には参加資格審査が行われないので「競争入札

参加登録通知書」が発行されます。（参加資格審査は開札後に行われます。） 

 

調達案件一覧の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「一般競争入札参加申請書」欄の「通知書」列にある表示ボタンをクリッ

クします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-4-2 

 

 

競争入札参加登録通知書画面の表示 

発注者から発行される競争入札参加登録通知書を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

署名検証ボタン  ：署名検証成否のポップアップウィンドウが表示されます。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタ

ンをクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択

すると、印刷画面で通知書が表示されます。 

※「入札書比較価格」、「予定価格」については、事前公表の場合にのみ表示されます。 

※「内訳書開封予定日時」については、内訳書の提出が必要な場合にのみ表示されます。 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-5-1 

 

 

４．１．５ 技術提案資料を提出する場合（技術提案資料有りの案件） 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

技術提案資料を提出したい案件の「技術提案資料」欄の「提出」列にある提出ボタンをクリックし

ます。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「技術提案資料」欄の「提出」ボタンは、案件が「技術提案資料：有り」で登録された場合のみ表

示されます。 
 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-5-2 

 

 

技術提案資料の提出 

技術提案資料を作成する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

表示されている情報を確認後、参照ボタン①をクリックします。ファイル選択画面が表示されるの

で、添付する資料のファイル名を選択し、開くボタンをクリックします。「添付資料」欄に資料の

ファイル名が表示されているのを確認後、提出内容確認ボタン②をクリックします。 

 

補足説明 

・「添付資料」は一つしか添付できないため、添付したいファイルが複数ある場合、圧縮ソフト等

で一つのファイルにまとめて添付してください。 

 

 

① 

② 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-5-3 

 

 

技術提案資料の提出 

技術提案資料の内容を確認後、提出する画面です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：添付資料の内容が表示されます。 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ：技術提案資料の作成画面に戻ります。 

 

補足説明 

※添付資料の確認を行う場合 

・「添付資料」欄にて確認したい添付資料のファイル名を選択後、表示ボタンをクリックすると、

添付資料が表示され確認できます。 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-5-4 

 

 

技術提案資料受信確認通知画面の表示 

技術提案資料が正常に送信されたことを通知する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き技術提案資料受信確認通知印刷画面が表

示されます。 

 

項目説明 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面に移動します。 

 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-5-5 

 

 

技術提案資料受信確認通知印刷画面の表示 

技術提案資料受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすると、技術提案資料受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じてください。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

※技術提案資料受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で印刷する

よう注意願います。 

 

 

 

 

① 

② 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-6-1 

 

 

４．１．６技術提案資料受付票を表示する場合（技術提案資料有りの案件） 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する案件の「技術提案資料」欄の「受付票」列にある表示ボタンをクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 

 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-1-6-2 

 

 

技術提案資料受付票画面の表示 

発注者から発行される技術提案資料受付票を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを 

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すると、

印刷画面で受付票が表示されます。 

 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．２ 指名競争入札 
 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-1-1 

 

 

４．２ 指名競争入札 

 

４．２．１ 指名通知書を表示する場合 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

指名通知書を確認する案件の「受領確認」欄の「通知書」列にある表示ボタンを 

クリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-1-2 

 

 

指名通知書画面の表示 

指名通知書を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン   ：調達案件一覧画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップウィンドウが表示されます。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタ

ンをクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択

すると、印刷画面で通知書が表示されます。 

※「入札書比較価格」、「予定価格」については、事前公表の場合にのみ表示されます。 

※「内訳書開封予定日時」「内訳書の提出」については、内訳書の提出が必要な場合にのみ表示さ

れます。 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-2-1 

 

 

４．２．２ 受領確認書を提出する場合  
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受領確認書を提出する案件の「受領確認」欄の「提出」列にある提出ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-2-2 

 

 

受領確認書の作成 

受領確認書を作成する画面です。調達案件名称や入札書提出締切日時などを確認した後、受領確認

書を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

表示されている情報を確認後、提出内容確認ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン  ： 調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-2-3 

 

 

受領確認書の提出 

受領確認書を提出する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタンをクリックします。 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ： 受領確認書の作成画面に戻ります。 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-2-4 

 

 

受領確認書受信確認通知画面の表示 

受領確認書が正常に送信されたことを通知する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き受領確認書受信確認通知印刷画面が表示

されます。 

 

項目説明 

調達案件一覧ボタン ： 調達案件一覧に移動します。 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-2-5 

 

 

受領確認書受信確認通知印刷画面の表示 

受領確認書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすると、受領確認書受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じてください。 
 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

※受領確認書受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で印刷する 

よう注意願います。 

 

 

 

 

① 

② 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-3-1 

 

 

４．２．３ 技術提案資料を提出する場合（コンサル・総合評価） 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

技術提案資料を提出したい案件の「技術提案資料」欄の「提出」列にある提出ボタンをクリックし

ます。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「技術提案資料」欄の「提出」ボタンは、指名競争入札ではコンサル案件で「技術提案資料：有り」

で登録された案件の場合のみ表示されます。 
 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-3-2 

 

 

技術提案資料の提出 

技術提案資料を作成する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

表示されている情報を確認後、参照ボタン①をクリックします。ファイル選択画面が表示されるの

で、添付する資料のファイル名を選択し、開くボタンをクリックします。「添付資料」欄に資料の

ファイル名が表示されているのを確認後、提出内容確認ボタン②をクリックします。 

 

補足説明 

・「添付資料」は一つしか添付できないため、添付したいファイルが複数ある場合、圧縮ソフト等

で一つのファイルにまとめて添付してください。 

 

 

① 

② 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-3-3 

 

 

技術提案資料の提出 

技術提案資料の内容を確認後、提出する画面です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：添付資料の内容が表示されます。 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ：技術提案資料の作成画面に戻ります。 

 

補足説明 

※添付資料の確認を行う場合 

・「添付資料」欄にて確認したい添付資料のファイル名を選択後、表示ボタンをクリックすると、

添付資料が表示され確認できます。 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-3-4 

 

 

技術提案資料受信確認通知画面の表示 

技術提案資料が正常に送信されたことを通知する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き技術提案資料受信確認通知印刷画面が表

示されます。 

 

項目説明 

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧画面に移動します。 

 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-3-5 

 

 

技術提案資料受信確認通知印刷画面の表示 

技術提案資料受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすると、技術提案資料受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じてください。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

※技術提案資料受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で印刷する

よう注意願います。 

 

 

 

 

① 
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山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-4-1 

 

 

４．２．４技術提案資料受付票を表示する場合（コンサル・総合評価） 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する案件の「技術提案資料」欄の「受付票」列にある表示ボタンをクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 

 

 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

4-2-4-2 

 

 

技術提案資料受付票画面の表示 

発注者から発行される技術提案資料受付票を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを 

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すると、

印刷画面で受付票が表示されます。 
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４．３ 随意契約 
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４．３ 随意契約 

 

４．３．１ 見積依頼通知書を表示する場合 
 

調達案件一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

見積依頼通知書を確認する案件の「受領確認」欄の「通知書」列にある表示ボタンをクリックしま

す。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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見積依頼通知書画面の表示 

見積依頼通知書を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

戻るボタン  ：調達案件一覧画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップウィンドウが表示されます。 

 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを 

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すると、

印刷画面で通知書が表示されます。 

※「見積書比較価格」、「予定価格」については、事前公表の場合にのみ表示されます。 
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第５章 入札書（見積書）提出及び提出後の作業 

 
入札書（見積書）又は、辞退届の提出以降の操作方法について説明します。 

この操作方法は各入札方式で共通の操作となっています。 

 

 

５．１  入札書（見積書）を提出する場合 

 

５．２ 辞退届を提出する場合 

 

５．３  入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を表示する場合 

 

５．４  落札者決定通知書（決定通知書）を表示する場合 

 

５．５  再入札通知書・保留通知書を表示する場合 

 

５．６  取止め通知書を表示する場合 

 

５．７  日時変更通知書を表示する場合 

 

５．８  第９号様式/入札(見積)無効事項確認書を提出する場合 
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５．１ 入札書（見積書）を提出する場合 
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５．１ 入札書（見積書）を提出する場合 
ここでは、入札書を提出する手順を説明します。見積書を提出する場合も同様の手順となります。 

 
入札状況一覧画面の表示 

入札書を提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札書を提出する案件の「入札/再入札/見積」欄にある入札書提出ボタンをクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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入札書の作成 

入札書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入札金額①と電子くじ番号②を入力後、参照ボタン③をクリックします。ファイル選択画面が表示

されるので、添付する資料のファイル名を選択し、開くボタンをクリックします。参照ボタンの左

に選択したファイル名が表示されているのを確認後、内訳書追加ボタン④をクリックします。内訳

書欄に内訳書のファイル名が表示されているのを確認後、提出内容確認ボタン⑤をクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン ：前画面に戻ります。  

 

④ 

⑤ 

③ 

① 

② 
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入札書の提出 

入札書の提出内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

送信内容をもう一度確認してから、印刷ボタン①をクリックします。新たに別ウィンドウが開き、

入札書印刷画面が表示されます。入札書印刷画面の印刷アイコンをクリック、あるいは画面を右ク

リックして表示されるメニューから印刷を選択します。その後、その印刷画面を閉じて入札書提出

ボタン②をクリックします。提出確認ダイアログボックスが表示されますので、よければ「ＯＫ」

ボタンをクリックすることによって入札書を発注者に送ります。 

 

項目説明 

 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

補足説明 

入札書の提出は１度しかできませんので、「ＯＫ」ボタンをクリックする前に「入札金額」などを

十分に確認してください。 

 

 

① ② 
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入札書受信確認通知画面の表示 

入札書が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き入札書受信確認通知印刷画面が表示され

ます。 

 

項目説明 

入札書保存ボタン  ：入札書画面をＸＭＬ形式で保存します。 

入札状況一覧ボタン  ：入札状況一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

※入札書保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表

示ボタンをクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイル

を選択すると、印刷画面で入札書が表示されます。 
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入札書受信確認通知の印刷 

入札書受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすることにより、入札書受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②をクリックすることで画面を閉じます。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。分からない場合は

印刷画面を右クリックして表示されるメニューから印刷を選択してください。 

※この通知は、入札書の送信が正常に行われた証拠の書類となります。後日この画面を表示させる

ことはできないため、必ずこの時点で印刷してください。 

 

 

① ② 
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５．２ 辞退届を提出する場合 
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５．２ 辞退届を提出する場合 
 

入札状況一覧画面の表示 

入札書または、辞退届を提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

左列の「辞退届」欄の提出ボタンをクリックします。 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 

 

 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

5-2-2 

 

 

 

辞退届の作成 

辞退届を提出するために、必要な情報を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出内容確認ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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辞退届の提出 

辞退届の提出内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

送信内容をもう一度確認してから、印刷ボタン①をクリックします。新たに別ウィンドウが開き、

辞退届印刷画面が表示されます。辞退届印刷画面の印刷アイコンをクリックします。その後、その

印刷画面を閉じて辞退届提出ボタン②をクリックすることによって辞退届を発注者に送ります。 

 

項目説明 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

補足説明 

辞退届を提出した後、辞退届の撤回はできません。 

提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。 

 

① ② 
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辞退届受信確認通知画面の表示 

辞退届が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き辞退届受信確認通知印刷画面が表示され

ます。 

 

項目説明 

辞退届保存ボタン ：辞退届をＸＭＬ形式で保存します。 

入札状況一覧ボタン ：入札状況一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

※辞退届保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表

示ボタンをクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイル

を選択すると、印刷画面で辞退届が表示されます。 
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辞退届受信確認通知の印刷 

辞退届受信確認通知を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすることにより、辞退届受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。分からない場合は

印刷画面を右クリックして表示されるメニューから印刷を選択してください。 
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５．３ 入札書受付票(見積書受付票／辞退届

受付票)を表示する場合 
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５．３ 入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を表示する場合 
 

入札状況一覧画面の表示 

確認したい調達案件の一覧を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

受付票を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示され

ます。表示ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」列の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注

者から通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 
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入札状況通知書一覧画面の表示 

発注者より発行された通知書を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」列にある、表示ボタンをクリックします。 

 

補足説明 

見積書の場合：「通知書名」の列に見積書受付票と表示されます。 

辞退届の場合：「通知書名」の列に辞退届受付票と表示されます。 
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入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）画面の表示 

 入札書（見積書、辞退届）受付票を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き入札書受付票印刷画面が表示されます。 

 

項目説明 

保存ボタン  ：受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

 

補足説明 

この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した受付票の「通知書確認」欄

の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。 
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５．４ 落札者決定通知書（決定通知書）を 

表示する場合 
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５．４ 落札者決定通知書（決定通知書）を表示する場合 
ここでは、落札者決定通知書を表示する手順を説明します。随意契約に係る決定通知書を表示する

場合も同様の手順となります。 

 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄にある、表示ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注

者から通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 
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通知書一覧画面の表示 

発注者より発行された通知書を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタンをクリックします。 
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落札者決定通知書の表示 

落札者決定通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックします。新規ブラウザにより落札者決定通知書印刷画面を表示します。落札

者決定通知書印刷画面の印刷をクリックします。 

 

項目説明 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

補足説明 

※この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した通知書の「通知書確認」

欄の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。 

※電子くじにより落札者が決定した場合、くじ結果確認ボタンが表示されます。くじ結果確認ボタ

ンを押す事により、電子くじでどのように落札者が決定したのかを確認することが出来ます。 
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くじ結果の表示 

くじ結果を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

くじ引きの計算式の詳細ボタン ：電子くじのしくみが表示されます。 

戻るボタン     ：前画面に戻ります。 
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５．５ 再入札通知書・保留通知書を 

表示する場合 
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５．５ 再入札通知書・保留通知書を表示する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されます。 

表示ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注

者から通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 
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入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタンをクリックします。 

 

補足説明 

保留通知書の場合：「執行回数」欄が無く、「通知書名」の欄に保留通知書と表示されます。 
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再入札通知書の表示 

再入札通知書を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックします。新規ブラウザにより再入札通知書印刷画面を表示します。再入札通

知書印刷画面の印刷をクリックします。 

 

項目説明 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

署名検証ボタン  ：署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

補足説明 

この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した通知書の「通知書確認」欄

の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。再入札通知書の場合、通知書に書いてあ

る時刻にて再入札を行います。保留通知書の場合、通知書に保留理由が記述されています。 
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５．６ 取止め通知書を表示する場合 
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５．６ 取止め通知書を表示する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示され

ます。表示ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注

者から通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 
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入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタンをクリックします。 
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取止め通知書の表示 

発注者から発行される取止め通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックします。新規ブラウザにより取止め通知書印刷画面を表示します。取止め通

知書印刷画面の印刷をクリックします。 

 

項目説明 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン   ：前画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

補足説明 

この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した通知書の「通知書確認」欄

の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。 
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５．７ 日時変更通知書を表示する場合 
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５．７ 日時変更通知書を表示する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されます。 

表示ボタンをクリックします 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタンをクリックします。 

 

① 
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日時変更通知書の表示 

日時変更通知書を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

補足説明 

この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した通知書の「通知書確認」欄

の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。日時変更通知書に書いてある時刻に入札

（見積）書等の受付時間が変更になるので注意してください。 
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５．８ 第９号様式/入札（見積）無効事項 

確認書を提出する場合 
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５．８ 第９号様式/入札(見積)無効事項確認書提出依頼書を表示する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されます。 

表示ボタンをクリックします 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「通知書表示」欄にある、表示ボタンをクリックします。 

 

① 
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第９号様式/入札(見積)無効事項確認書提出依頼書の表示 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書提出依頼書を確認するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：通知書に添付されたファイルをダウンロードします。 

保存ボタン  ：通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

署名検証ボタン ：署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

補足説明 

この画面を表示することによって、入札状況通知書一覧画面で表示した通知書の「通知書確認」欄

の表示が『未参照』から『参照済』の表示に変わります。 

添付資料欄に表示されたファイル名をクリックしてから表示ボタンを押すことでファイルをダウ

ンロードできます。複数のファイルが添付されている場合は、１つずつダウンロードしてください。 
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５．８ 第９号様式/入札(見積)無効事項確認書を提出する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書提出依頼書を受領していれば、「第 9 号様式/入札無効事項

確認書提出」欄に提出ボタンが表示されます。 

提出ボタンをクリックします 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 
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第９号様式/入札(見積)無効事項確認書の提出 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書を作成する画面です。 

 

※ 本画面は、以下の様に入札方式によって表示される画面が異なります。以下の画面は指名競争入札

の場合の「入札(見積)無効事項確認書」の画面となります。 

・一般競争入札の場合   第 9 号様式（一般競争入札参加申請書の内容について） 

・指名競争入札、随意契約の場合  入札(見積)無効事項確認書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

・一般競争入札の場合は、一般競争入札参加申請書の内容についての変更の有無を選択し、変更が

ある場合は変更の内容及び理由を記入します。更に経営事項審査結果通知の有効期限についての

項目を選択します。 

・指名競争入札、随意契約の場合は、無効入札(見積)に該当する事由の有無を選択し、事由がある

場合はその内容を選択、該当する項目が無い場合は「その他」を選択し内容を記入します。 

・指名競争入札（総合評価方式）の場合は、配置技術者の変更有無についても選択、記入します。 

 

続いて参照ボタン①をクリックするとファイル選択画面が表示されるので、添付する資料のファイ

ル名を選択し、開くボタンをクリックします。参照ボタンの左に選択した資料のファイル名が表示

されているのを確認後、添付資料追加ボタン②をクリックします。「添付資料」欄に資料のファイ

ル名が表示されているのを確認後、提出内容確認ボタン③をクリックします。 

 

① 
② 

③ 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

5-8-6 

 

 

 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書の提出 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書の内容を確認後、提出する画面です。 

 

※ 本画面は、以下の様に入札方式によって表示される画面が異なります。以下の画面は指名競争入札

の場合の「入札(見積)無効事項確認書」の画面となります。 

・一般競争入札の場合   第 9 号様式（一般競争入札参加申請書の内容について） 

・指名競争入札、随意契約の場合  入札(見積)無効事項確認書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、提出ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

表示ボタン  ：添付資料の内容が表示されます。 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ：第９号様式/入札(見積)無効事項確認書の作成画面に戻ります。 

 

補足説明 

※添付資料の確認を行う場合 

・「添付資料」欄にて確認したい添付資料のファイル名を選択後、表示ボタンをクリックすると、

添付資料が表示され確認できます。 
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第 9 号様式／入札(見積)無効事項確認書受信確認通知画面の表示 

第 9 号様式／入札(見積)無効事項確認書が正常に送信されたことを通知する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き第 9 号様式／入札(見積)無効事項確認書

受信確認通知印刷画面が表示されます。 

 

項目説明 

入札状況一覧ボタン ：入札状況一覧画面に移動します。 
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５．８ 第９号様式/入札(見積)無効事項確認書を表示する場合 
 

入札状況一覧の表示 

入札状況を表示するための一覧画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

第９号様式/入札(見積)無効事項確認書を提出していれば、「第9号様式/入札無効事項確認書表示」

欄に表示ボタンが表示されます。 

表示ボタンをクリックします 

 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

補足説明 

※発注者により確認書の再提出が許可された場合 

・「提出」ボタンが再度表示され、確認書が再提出可能となります。再提出が完了するまでは「表

示」ボタンから表示される確認書は前回提出した確認書となります。 
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第９号様式/入札(見積)無効事項確認書の表示 

前回提出した第９号様式/入札(見積)無効事項確認書が表示され、添付したファイルを選択し表示ま

たは保存する画面です。 

 

※ 本画面は、以下の様に入札方式によって表示される画面が異なります。以下の画面は一般競争入札

の場合の「第 9 号様式（一般競争入札参加申請書の内容について）」の画面となります。 

・一般競争入札の場合   第 9 号様式（一般競争入札参加申請書の内容について） 

・指名競争入札、随意契約の場合  入札(見積)無効事項確認書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面に表示されたファイル名①を選択し、表示・保存ボタン②ボタンをクリックします。ファイル

のダウンロードダイアログボックスが表示されるので、ファイルを開くか保存してください。 

印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが開き第 9 号様式／入札(見積)無効事項確認書

印刷画面が表示されます。 

その後、戻るボタン③をクリックし入札状況一覧画面に戻ります。 

 

補足説明 

ファイルのダウンロードダイアログボックスは、ご利用の環境によって表示が異なります。 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
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第６章 利用者登録 

 
山口県電子入札システムを使用する場合はＩＣカードを用いて利用者登録を行う必要があり

ます。 

電子入札システムへの利用者登録について説明します。 

 

 

６．１  利用者登録機能にログインする場合 

 

６．２  利用者登録を行う場合 

 

６．３  利用者変更を行う場合 

 

６．４  ＩＣカードの更新を行う場合 
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６．１ 利用者登録機能にログインする場合 
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６．１ 利用者登録機能にログインする場合 
 

メインメニュー（受注者）の表示 

山口県ホームページ内にある山口県電子入札サイトより、当画面へ移動できます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達機関の選択リスト①より「山口県」を選択し、◎工事、業務②をクリックします。 

 

 

項目説明 

調達機関 ：山口県を選択してください。 

工事、業務 ：工事、業務を選択してください。 

 

 

 

 

 
 

 

 

② 

① 
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利用者登録／電子入札選択画面（受注者）の表示 

利用者登録画面を表示するための画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

利用者登録をクリックします。 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（受注者）のトップメニュー画面です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

中央上部『Now Loading...』(A)の表示が『○○○○年○○月○○日 ○○時○○分』(Ｂ)の表示に

変わるのを確認します。（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

(B)の時刻が表示したのを確認後、利用者登録処理ボタンをクリックすることにより、メインメニ

ュー画面が表示されます。 

 

補足説明 

初めて山口県電子入札システムを表示した場合、ダウンロードに時間がかかる場合があります。 

(A)の表示は、ご利用の環境によって表示される内容が異なる場合があります。 

 

 

(B) 

 
(A) 
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利用者登録メニューの表示 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

各メニューは下記機能に対応します。 

 

 

項目説明 

登録ボタン  ：利用者の登録 

変更ボタン  ：利用者登録情報の変更 

IC カード更新ボタン ：IC カード更新時に行う処理 
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６．２ 利用者登録を行う場合 
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６．２ 利用者登録を行う場合 
 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録ボタンをクリックすると、PIN番号入力ダイアログボックスが表示されます。 

 

項目説明 

登録ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

変更ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

ICカード更新ボタン ：古い ICカードの確認メッセージが表示されます。 
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ICカード PIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ICカードをカードリーダーに差し込みます。 

PIN 番号①を入力後、OK ボタン②をクリックします。 

 

入力した PIN 番号が正しければ、利用者登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

① 

② 



 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

6-2-3 

 

 

資格審査情報検索 

利用者登録画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

資格審査情報より業者の情報を取得するため、登録番号とパスワードを入力後、検索ボタンをクリ

ックすると、利用者登録画面が表示されます。 

 

項目説明 

【入力】 

 登録番号（受付番号）：山口県受付番号１6桁を入力します。（半角数字１6文字） 

パスワード : 電子入札システム利用届提出後、山口県が発行するパスワードを入力します。 

  （半角英数字 8文字） 

【ボタン】 

検索ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

① 
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利用者登録画面の表示 

利用者登録画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

代表ＦＡＸ番号と代表メールアドレスを入力後、入力内容確認ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

企業情報 ：事前にシステムに登録されている企業情報が表示されます。 

代表 FAX 番号 ：電子入札システムのメール以外で、ご連絡をする際に必要となる FAX

番号を入力します。 

代表メールアドレス ：通知書、受付票等を送付するメールアドレスを入力します。 

ICカード情報 ：ICカード取得部署の情報を表示しています。 

 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

※メールアドレスの確認を必ず行ってください。 
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登録内容確認画面の表示 

登録内容確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示されます。 

 

項目説明 

登録ボタン ：登録完了画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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利用者情報登録結果の印刷 

登録完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録した利用者情報を印刷する場合、印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが表示さ

れます。 

印刷の必要がない場合は、閉じるボタンをクリックします。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：利用者情報印刷用の別画面が表示されます。（印刷はこの画面でのみ行うこ 

とができます。） 

 

※複数枚のＩＣカードを登録する場合、1枚ごとにブラウザを閉じて、再度電子入札システムを起

動して次のＩＣカードを登録するようにしてください。 
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利用者情報登録結果の印刷 

利用者情報登録画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすると、利用者情報が印刷されます。 

印刷終了後、正しく印刷物が出てきたことを確認後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

① 
② 
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利用者登録完了メール 

利用者登録が完了すると、登録されたメールアドレスに利用者登録のお知らせメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             メールのイメージ図 

 

 

 

 
 

利用者が以下のように登録されましたのでお知らせします。  

このメールは登録された連絡先メールアドレス宛に送信されています。 

 

企業ＩＤ ：0001810000000010 

企業名称 ：○○建設株式会社 

連絡先氏名：山口 太郎 

連絡先住所：山口県山口市○○1丁目23番地 

 

 

注意：このメールアドレスには返信しないようにしてください。  

 

********************************************************  

山口県電子入札ヘルプデスク  

mailto:e-bidshelpdesk@pref.yamaguchi.lg.jp  

 

山口県入札情報ポータルサイト（電子入札サイト入口）URL:  

https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/soshiki/127/23376.html 

******************************************************** 
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６．３ 利用者変更を行う場合 
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６．３ 利用者変更を行う場合 
 

利用者登録メニューの表示 
利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

変更ボタンをクリックすると、PIN番号入力ダイアログが表示されます。 

 

 

項目説明 

登録ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

変更ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

ICカード更新ボタン ：古い ICカードの確認メッセージが表示されます。 

 

 



 

 

山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

6-3-2 

 

 

 

ICカード PIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ICカードをカードリーダーに差し込みます。 

PIN番号①を入力後、OK ボタン②をクリックします。 

 

入力した PIN番号が正しければ、利用者変更画面が表示されます。 

 

 

 
 

① 

② 
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利用者変更画面の表示 

利用者参照画面です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

変更する項目を入力し、入力内容確認ボタンをクリックします。 

 

項目説明 

入力内容確認ボタン ：変更内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：利用者登録メニュー画面に戻ります。 
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変更内容確認画面の表示 

変更内容確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認後、変更ボタンをクリックすると、変更完了画面が表示されます。 

 

項目説明 

変更ボタン ：変更完了画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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利用者情報変更結果の印刷 

変更完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

変更した利用者情報を印刷する場合、印刷ボタンをクリックすると、新たに別ウィンドウが表示さ

れます。 

印刷の必要がない場合は、閉じるボタンをクリックします。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：利用者情報印刷用の別画面が表示されます。（印刷はこの画面でのみ行うこ 

とができます。） 
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利用者情報登録結果の印刷 

利用者情報印刷画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、利用者情報が印刷されます。 

印刷終了後、正しく印刷物が出てきたことを確認後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

補足説明 

※印刷アイコンは、ご利用の環境によって場所や表示が異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

① 

② 
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６．４ ＩＣカードの更新を行う場合 
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６．４ ICカードの更新を行う場合 

 

利用者登録メニューの表示 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

ＩＣカード更新ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示されます。 

 

 

項目説明 

登録ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

参照ボタン  ：ICカード PIN番号入力画面が表示されます。 

ICカード更新ボタン ：古い ICカードの確認メッセージが表示されます。 
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古い ICカードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

現在使用している ICカードを ICカードリーダーに挿入し、OK ボタンをクリックします。 

PIN番号入力画面が表示されるので、PIN番号を入力します。 

 

新しい ICカードの確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

新しく取得した ICカードを ICカードリーダーに挿入し、OK ボタンをクリックします。 

PIN番号入力画面が表示されるので、PIN番号を入力します。 

 

ＰＩＮ番号の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「PIN 番号」に新しい ICカードの PIN番号を入力①し、OK ボタン②をクリックします。 

※担当者欄は入力する必要はありません。 

※現在使用中の ICカードと新しい ICカードの PIN 番号が同じ場合は、この画面は表示され 

ません。 

 

 

 
 

 

 
 

① 
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山口県電子入札システム        

 受注者版操作マニュアル 

6-4-3 

 

 

 

電子証明書更新内容確認画面の表示 

電子証明書更新確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

利用者の情報、現在使用している ICカード情報、新規に使用する ICカード情報の内容を確認後、更新

ボタン①をクリックすることにより、更新完了画面を表示します。 

また、更新を行わない時は、戻るボタン②をクリックした後、ICカードの更新をやり直してくださ

い。 

 

項目説明 

更新ボタン ：更新結果画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

 

 

 

① ② 
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電子証明書更新結果画面の表示 

更新完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

右上の「×」をクリックして、一度終了してください。 

 

※ICカードの更新を行うと、旧カードでは山口県電子入札システムへログインできなく 

なります。 

 

 

 

 


