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設置前（受→発）

																		　











										工　事　打　合　せ　簿										□　受領時の発議者への真正性確認　

		発議者 ハツギシャ						□発注者(No.        )  ハッチュウシャ				■受注者(No.        ) ジュチュウシャ				発議年月日 ハツギ ネンガッピ		令和　　年　　月　　日 レイワ ネン ツキ ニチ

		発議事項 ハツギ ジコウ						  □指示　□協議　□通知　□承諾　■提出　□報告　□その他（                        　） シジ キョウギ ツウチ ショウダク テイシュツ ホウコク ソノタ

		工事名　　　　　　　　　　　（箇所コ－ド） コウジメイ カショ						令和　　年度 レイワ ネンド

																地内 チ ナイ		（　　　                   )

		受注者名 ジュチュウ モノ メイ												発注事務所 ハッチュウ ジムショ

				（内　　容） ナイヨウ

				本工事において、快適トイレを設置します。 ホン コウジ カイテキ セッチ

				設置を予定している快適トイレの仕様や基数、期間は以下のとおりです。 セッチ ヨテイ カイテキ シヨウ キスウ キカン イカ



				ア　満足している仕様 マンゾク シヨウ

				　　「３　快適トイレの標準仕様」のうち、必須項目（１）（２）の全て、及び任意項目（３）の⑫⑬⑭ カイテキ ヒョウジュン シヨウ ヒッス コウモク スベ オヨ ニンイ コウモク



				イ　設置予定基数 セッチ ヨテイ キ カズ

				　　男女それぞれで各１基ずつ（計2基） ダンジョ カク キ ケイ キ



				ウ　設置予定期間 セッチ ヨテイ キカン

				　　令和６年〇月〇日～令和〇年〇月〇日 レイワ ネン ガツ ニチ レイワ ネン ガツ ニチ



























		添付図　　　　　葉、その他添付図書 テンプ ズ ヨウ ソノタ テンプ トショ

		指示等により必要な措置又は予定している措置 シジ トウ ヒツヨウ ソチ マタ ヨテイ ソチ				　契約変更 　□無 ケイヤク ヘンコウ ナ

						　契約変更 　□有 ケイヤク ヘンコウ ア				　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　                   　　　　　　　千円）　

										　□工事内容を変更する

										　□その他		（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

		処 ショ		発注者 ハッチュウシャ チュウ モノ		　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。 ジョウキ シジ ショウダク キョウギ ツウチ ジュリ

		理 リ				□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日 ソノタ レイワ ネン ツキ ニチ

		回		受注者 ジュチュウシャ		　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。 ジョウキ リョウカイ キョウギ テイシュツ ホウコク トドケデ

		答				□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日 ソノタ レイワ



								総括監督員 ソウカツ カントクイン		主任監督員 シュニン カントクイン		監督員 カントクイン				現場代理人 ゲンバ ダイリニン		主任技術者
（監理技術者） シュニン ギジュツシャ ギジュツシャ

								●●　●●		●●　●●		●●　●●				●●　●●		●●　●●







打合せ簿の記載例①（快適トイレ設置前　受注者⇒発注者）



変更協議前（受→発）

																		　











										工　事　打　合　せ　簿										□　受領時の発議者への真正性確認　

		発議者 ハツギシャ						□発注者(No.        )  ハッチュウシャ				■受注者(No.        ) ジュチュウシャ				発議年月日 ハツギ ネンガッピ		令和　　年　　月　　日 レイワ ネン ツキ ニチ

		発議事項 ハツギ ジコウ						  □指示　□協議　□通知　□承諾　■提出　□報告　□その他（                        　） シジ キョウギ ツウチ ショウダク テイシュツ ホウコク ソノタ

		工事名　　　　　　　　　　　（箇所コ－ド） コウジメイ カショ						令和　　年度 レイワ ネンド

																地内 チ ナイ		（　　　                   )

		受注者名 ジュチュウ モノ メイ												発注事務所 ハッチュウ ジムショ

				（内　　容） ナイヨウ

				　別添のとおり、快適トイレの設置に係る見積書を提出します。 ベッテン カカワ ミツモリショ テイシュツ















































		添付図　　　　　葉、その他添付図書（見積書） テンプ ズ ヨウ ソノタ テンプ トショ ミツモリショ

						　契約変更 　□無 ケイヤク ヘンコウ ナ

						　契約変更 　□有 ケイヤク ヘンコウ ア				　□金額変更する（　増 ・ 減　　概算額　　                   　　　　　　　千円）　

										　□工事内容を変更する

										　□その他		（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

		処 ショ		発注者 ハッチュウシャ チュウ モノ		　上記について、　　□指示　　　□承諾　　　□協議　　　□通知　　　□受理       します。 ジョウキ シジ ショウダク キョウギ ツウチ ジュリ

		理 リ				□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日 ソノタ レイワ ネン ツキ ニチ

		回		受注者 ジュチュウシャ		　上記について、　　□了解　　　□協議　　　□提出　　　□報告　　　□届出　　　　します。 ジョウキ リョウカイ キョウギ テイシュツ ホウコク トドケデ

		答				□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　令和　　年　　月　　日 ソノタ レイワ



								総括監督員 ソウカツ カントクイン		主任監督員 シュニン カントクイン		監督員 カントクイン				現場代理人 ゲンバ ダイリニン		主任技術者
（監理技術者） シュニン ギジュツシャ ギジュツシャ

								●●　●●		●●　●●		●●　●●				●●　●●		●●　●●







打合せ簿の記載例②（設計変更に係る協議前　受注者⇒発注者）



決裁欄

		伺・報告 ウカガ ホウコク		所長 ショチョウ		次長 ジチョウ		総務課長 ソウム カチョウ		総務主査 ソウム シュサ



						調整主幹 チョウセイ シュカン		担当課長 タントウ カチョウ		調整主査 チョウセイ シュサ						班長 ハンチョウ		総括監督員 ソウカツ カントクイン
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所長 次長 総務課長 総務主査


調整主幹 担当課長 調整主査 班長 総括監督員


伺


・


報


告
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所長 次長 総務課長 総務主査
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所長 次長 総務課長 総務主査


調整主幹 担当課長 調整主査 班長 総括監督員
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所長 次長 総務課長 総務主査
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