
山口県動画集約サイト制作・運営業務仕様書 

 

１ 委託業務の名称 

山口県動画集約サイト制作・運営業務 

 

２ 委託業務の目的 

若い世代に向けて、山口県の魅力を効果的に発信していくため、YouTube「山口県公式

チャンネル」（@PrefYamaguchiKouhou）に掲載している動画や再生リスト等を閲覧者が見

やすく、探している動画にたどり着きやすくする動画集約サイトを制作するとともに、

保守管理を行う。 

 

３ 履行期間 

契約締結日から令和８年３月３１日まで 

なお、本サイトの運営開始は令和７年９月中を予定 

 

４ 業務内容 

（１）サイトの企画・設計（レイアウト・デザイン等含む） 

・県が YouTube チャンネルに掲載した動画コンテンツを効果的に表示するウェブペ

ージについて企画・設計を行う。 

・サイト訪問者にとって見やすく分かりやすいレイアウト・デザイン案等について

提案する。 

・若者の興味を引く魅力的なイメージと配色でデザインを行う。 

・特にウェブページの視聴者が PC のみならずスマートフォンやタブレットでも検

索・閲覧しやすいようレスポンシブデザインに対応しモバイルフレンドリーなウ

ェブサイトを構築すること。 

・別記「ウェブアクセシビリティの確保に関する特記事項」に基づきウェブアクセ

シビリティを確保すること。 

・標準的なＳＳＬ化の対応を行うこと。 

・サーバは制作会社が設定すること（維持管理費用も見積に含めること）。 

但し、海外サーバやセキュリティに不安のあるレンタルサーバ等は避けること。 

   ・サイト上に他社の広告等が入らないようにすること。 

・ドメインについては、県のサブ・ドメインを使用する。 

（２）サイトの作成 

・提案したレイアウト・デザイン案等に基づき、画像データ等関連コンテンツの制

作及びウェブページのコーディングを行う。 

・使用するデザインや写真等は、新たな許可の取得や追加費用が生じないようにす

ること。使用許諾が必要な場合は、予め受託者において著作権者等に使用の許諾

を受けておくこと。 

・ＳＮＳシェアボタンを設けること。 

・サイト内検索ができること。 

・サイト管理者が委託者であることを明記するとともに、連絡先を掲載すること。 



・山口県公式ホームページ（https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/）へのリンクを 

トップページに掲載すること。 

・各ページのアクセス数等ログ確認ができること。 

（３）ＣＭＳの構築及びホームページ保守管理 

・制作したホームページを職員が容易に更新できるＣＭＳの構築を行うこと。 

・県において、サイトの開設前などに、ブラウザを通じてテストサイトによる事前

の内容チェックが行えること。また、必要に応じて直前まで校正等ができること。 

・カテゴリの追加や更新・ページ内容の軽微な変更等を含んだホームページの保守

管理を行うこと。また、トラブル時には週休日及び祝日を除き原則即日対応する

こと。 

・上記に付随して、構築したＣＭＳに関連したセキュリティに関する更新プログラ

ムが発行された場合、速やかにバージョンアップを行うこと。 

・電話及びメールでの運用サポートを行うこと。 

・県がアクセス解析を行えるよう設計すること。 

（４）セキュリティ対策 

・ＩＰＡ（独立行政法人情報処理推進機構）セキュリティセンターの「安全なウェ

ブサイトの作り方」を参考にウェブセキュリティを確保すること。 

・「山口県情報セキュリティポリシー」に定める事項を遵守すること。 

（５）ページ更新マニュアル等の作成 

委託者において当該ページの更新作業が実施できるようページ更新マニュアルを作

成すること。 

（６）その他 

   ・本サイトの最終的なデザイン等は、提案書を基に、委託者と協議して決定するも

のとする。 

   ・委託業務により発生した著作権（著作権法第 27 条及び第 28 条に規定する権利を

含む）は、山口県に帰属するものとする。また、受託者は、本件著作物に係る著

作者人格権を行使しないものとする。 

   ・本業務に関し、著作権等の第三者の権利を侵害しないこと。 

   ・本業務を再委託する場合は、事前に再委託範囲及び再委託業者を委託者に提示し

承認を得ること。再委託範囲は受託者が責任を果たせる範囲とし、再委託者に問

題が生じた場合は、受託者の責任において解決すること。 

 

５ ウェブページ制作における特記事項 

（１）規格 

  ア テキストのエンコードは可読性に配慮するとともに、要素名や部品名を付与する

際はメンテナンス性を考慮すること。 

  イ 県が YouTube に掲載した動画を、カテゴリごとに一覧できるポータル画面として

制作すること。 

  ウ 県が YouTube にアップロードした動画や再生リストに登録した動画がホームペー

ジに表示されるようデザインすること。ただし、表示することが技術的・構成的に

不可能又は困難な場合は、県による軽易な編集作業で上記の表示ができる方法を提



案すること。 

  エ 任意の新着動画をトップ画面に掲載できるように設計すること。 

  オ サイト視聴者に見やすく分かりやすいサイトデザイン、ＵＩを重視して提案する

こと。 

  カ 最新のブラウザで正常な表示や操作ができること。 

  キ タブレットやスマートフォン、パソコン等からの閲覧に配慮したレスポンシブ・

ウェブデザインで実現すること。 

（２）更新 

   カテゴリの名称やカテゴリの配置順及び各カテゴリ内の動画の表示順を県が任意に

変更・追加できること。 

 

６ 納 品 

（１）成果物 

  ア 企画書 

  イ ページ更新マニュアル 

  ウ 電子データ（画像データに関しては、インターネット掲載用と加工用の２種類。

加工用については、PowerPoint等で利用可能な形式とすること。） 

（２）納品方法 

   納品は、受託者が準備したサーバでのサイト構築により行うこと。ただし、企画書

及びマニュアルについては、データのほか紙媒体で２部ずつ納品すること。 

（３）納品場所 

   山口県山口市滝町１番１号 山口県総合企画部広報広聴課 

（４）電子データ（プログラムファイル、画像データ等）は、記録媒体（ＵＳＢ、ＤＶＤ

等）で納品すること。 

（５）納入期限 

成果品 納入日 

企画書 初回のミーティング時まで 

ページ更新マニュアル サイトの開設日まで 

電子データ 契約期間終了まで 

 

 

７ その他 

・本業務の実施に当たっては委託者と連絡を密にし、必要な打ち合わせ・相談を行う

こと。 

・本仕様書に定めのない事項については、別途協議する。 

・本業務により発生した一切の権利は、全て山口県に帰属する。 

・受託者は、本業務（再委託した場合を含む。）を通じて知り得た情報を機密情報とし

て扱い、契約の目的以外に利用し、又は、第三者に提供してはならない。 

 


