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◎ 募 集 人 数  若 干 名 

  ◎ 応 募 期 間  令和３年２月１日(月)～２月１８日(木)  

  ◎ １ 次 試 験  書類選考 

  ◎ ２ 次 試 験  令和３年３月７日(日) 

◎ 最終合格発表日  令和３年３月１１日(木) 
 

 

◎ 採用予定人員及び職務の概要 

区 分 採用予定人員 職 務 の 概 要 

事務職員Ａ 

若干名 
山口県立総合医療センター、山口県立こころの医療セン
ター又は法人本部事務局における診療情報管理、医事、
総務、経理、システム等の業務に従事 事務職員Ｂ 

【経験者採用】 

   ※区分を２つ設けていますが、一方からのみ合格とする場合があります。 

   ※今年度、既に事務職員採用試験を受験された方は、受験できません。 

 

 

  新型コロナウイルスの影響により 

  ・事務職員の試験は、山口県立総合医療センター内の会場で行ってまいりましたが、 

   パソコンやスマートフォンを用いたＷＥＢ面接とします。 

  ・合格された方は、病院での勤務となりますので、日頃から感染防止対策に務めて 

   下さい。 
 



 
 
◎ 受験資格 
 

 １ 次の受験資格に該当する者が受験できます。 

試験区分 受 験 資 格 

事務職員Ａ 

平成3年4月2日以降に生まれた者で、学校教育法に規定する大学（理事長が

これと同等と認めるもの、短期大学を含める。）、高等専門学校、専修学校を

卒業した者、又は令和3年3月31日までに卒業する見込みの者 

 ※ 専修学校は医療系専門学校が望ましい。 

事務職員Ｂ 

【経験者採用】 

 昭和36年4月2日以降に生まれた者で、以下①～⑤のいずれかに該当する者 

① 経理・会計業務等に従事した職務経験を通算して3年以上（令和3年3月末

までの見込みを含む）有する者。 

② 総合病院等において、診療報酬請求業務または施設基準管理業務等の医事

業務を通算して3年以上（令和3年3月末までの見込みを含む）有する者 

（※診療情報管理士又は診療報酬請求事務能力認定資格を有していれば、 

より望ましい） 

③ 労務管理業務等に従事した職務経験を通算して3年以上（令和3年3月末ま

での見込みを含む）有する者 

④ 情報システム業務（医療機関以外を含む）または医療情報部門に従事した

職務経験を通算して3年以上（令和3年3月末までの見込みを含む）有する者 

⑤ 総合病院等において、診療情報管理業務（がん登録業務、DPCデータ作成

・提出およびICDコーディングの実務経験など）の職務経験を通算して3年

以上(令和3年3月末までの見込みを含む)有する者  

   ※ 事務職員Ａ、Ｂのどちらの受験資格も満たす場合には、事務職員Ｂで申込み下さい。 
 
 

 ２ 次のいずれかに該当する者は受験できません。 

   (1) 日本の国籍を有しない者で、就労可能な在留資格を有しない者 

  (2) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる 

までの者 

  (3) 山口県立病院機構職員又は山口県職員として懲戒解雇又は懲戒免職の処分を受け、当該

処分の日から２年を経過しない者 

  (4) 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団

体を結成し、又はこれに加入した者 
 
 

 

 

 



 

◎ 受験手続 

 

 １ 受験の申込み 

  ・山口県立病院機構本部事務局（〒747-8511 防府市大字大崎 10077 番地）に、受験

申込書、資格・免許等申告書、自己紹介カード、論文課題の４つを提出してください。 

提出するもの 注 意 事 項 

受験申込書 

必要事項を漏れなく記入して提出してください。 

受験申込書に、写真（申込み前６か月以内に撮影した上半身、脱帽、

正面向きのもの。縦４cm×横３cm）を貼って提出してください。 

資格・免許等 

申告書 

必要事項を漏れなく記入してください。 

事務職員Ｂで申込される方は、受験資格で定める業務経験について、

必要事項を漏れなく記入してください。 

自己紹介 

カード 

書類選考、個別面接時の資料として使用するものです。 

必要事項を漏れなく記入して提出してください。 

論文課題 
用紙に記載している課題について、１枚におさまるように、ヨコ書き

で論文を書いください。マス目は合計1,000文字分あります。 

 

  ・山口県立病院機構(表紙に URL を記載)のホームページに、様式を掲載していますので、ダ

ウンロードの上、印刷して使用することもできます。 

  ・郵送の場合は、封筒の表に「事務職員 受験申込書在中」と朱書し、必ず特定記録郵便等

の確実な方法により送付し、受領証を、受験票が到着するまで保管しておいてください。 

なお、特定記録郵便等によらない郵便での不着には対応できません。 

 ２ 受  付 

   令和 3 年２月１日(月)から 2 月 18 日(木)までの午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分まで

受け付けます（土曜日、日曜日、祝日は除く）。 

郵送の場合は、令和 3 年 2 月 18 日(木)までの消印のあるものに限ります。 

 

 

◎ 試験の方法及び内容 

区  分 日時、試験内容 等 

１次試験 書類選考（論文課題の評価を含める）により行います。 

２次試験 

個別面接 

試験日；３月７日(日)  

※詳細は、第１次試験の合格通知時にお知らせします。 

 

 

 

 

 



 

◎ 合格者の発表 

 （１次試験） 令和 3 年 2 月 26 日（金）合否を申込者全員に文書により発送します。 

        ※合格者には、併せて２次試験の面接時間と受験番号を通知します。 

 （２次試験） 令和 3 年 3 月 11 日(木)午前 9 時に､合格者の受験番号を山口県立病院機構の 

ホームページに掲載します。また、合格者に文書で通知します。 

（不合格者には通知しません。） 

 

◎ 試験結果の開示 

 試験の結果については、口頭による開示の申し出をすることができます。 

 なお、電話、郵便等では口頭による開示の申し出はできませんので、受験者本人が、直接、

開示場所へお越しください。 

  〔開示場所〕 山口県立病院機構本部事務局 

 〔開示内容〕 得点及び順位 

 〔開示期間〕 合格発表日から１年間 

 

◎ 給  与 

 初任給は、令和 3 年 4 月採用者（令和 3 年 3 月新卒）の場合、下表のとおりで、経歴によ

り加算があります。 

大学卒業程度 短期大学卒業程度 

188,700円 168,900円 

 昇給は、原則として年１回行われます。 

 このほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当等の諸手当が、それぞれの支給

要件に応じて支給されます。 

 また、賞与に当たる期末・勤勉手当が支給されます。（令和元年度実績 年間 4.50 月分） 

 

 

◎試験会場案内図 

 

 

       防府駅前北口（天神口）からバスが運行しています。 

 

 〔乗り場〕３番乗り場 

                       総合医療センター行き、秋穂行き（総合医療センター

経由と表示のあるもの）、自由ヶ丘行き 

 →「総合医療センター前」で下車 

（所要時間：約 12 分） 

                       ※バスの時刻など詳しくは、防長交通防府営業所 

（TEL 0835-22-3765）にお問い合わせくださ

い。 

 


